Polityka Ochrony Danych Osobowych jest dokumentem opisujacym zasady ochrony

danych osobowych stosowane przez Administratora w celu spetienia wymagan
Rozporzadzenia PE i RE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO).

Polityka stanowi jeden ze $rodkéw organizacyjnych, majacych na celu wykazanie, ze
przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z powyzszym Rozporzadzeniem.
DEFINICJE

Administrator (danych) - oznacza osobe fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostke
lub inny podmiot, ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych.

RODO - rozporzadzenie parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

Dane osobowe - to wszelkie informacje zwiqzane ze zidentyfikowang lub mozliwg do
zidentyfikowania osobq, fizyczna. Osoba jest uznawana za osobe bezposrednio lub posrednio
identyfikowalna poprzez odniesienie do identyfikatora, takiego jak nazwa, numer
identyfikacyjny, dane dotyczace lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden lub wiecej
czynnikow specyficznych dla fizycznego, fizjologicznego, genetycznego, umystowego,
ekonomicznego, kulturowego lub spotecznego. tozsamos¢ tej osoby fizycznej.
Przetwarzanie danych osobowych o dowolna zautomatyzowana lub niezautomatyzowana
operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub w zestawach danych
osobowych i obejmuje zbieranie, rejestrowanie, organizowanie, strukturyzowanie,
przechowywanie, adaptacje lub zmiane, wyszukiwanie, konsultacje, wykorzystanie,
ujawnianie poprzez transmisje, rozpowszechnianie lub udostepnianie w inny sposadb,
wyrdwnanie lub potaczenie, ograniczenie, usuniecie lub zniszczenie danych osobowych.
Ograniczenie przetwarzania - polega na oznaczeniu przetwarzanych danych osobowych w
celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania

Anonimizacja- zmiana danych osobowych w wyniku ktérej dane te traca charakter danych
osobowych

Zgoda osoby, ktorej dane dotycza - oznacza dowolne, dowolnie okreslone, konkretne,
$wiadome i jednoznaczne wskazanie osoby, ktdrej dane dotycza, za pomoca o$wiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajacego, wyrazajacego zgode na przetwarzanie danych
osobowych z nim zwigzanych. Zgoda musi by¢ udokumentowana we wiasciwy sposéb, aby ja

udowodnié.
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Ocena skutkéw w ochronie danych - to proces przeprowadzany przez Administratora, jesli
jest wymagany przez obowiazujace prawo i, jesli to konieczne, z uczestnictwem inspektora
ochrony danych, przed przetwarzaniem, w przypadku, gdy istnieje prawdopodobienstwo
wysokiego ryzyka dla praw i wolnosci oséb fizycznych jako rodzaju przetwarzania danych
osobowych i zachodzi wraz z wykorzystaniem nowych technologii, biorac pod uwage
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania. Proces ten musi oceni¢ wptyw planowanych
operacji przetwarzania na ochrone danych osobowych.

Podmiotem danych jest kazda osoba fizyczna, ktéra jest przedmiotem przetwarzanych
danych.

Odbiorca - oznacza osobe fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecia,

Podmiot przetwarzajacy (Procesor) to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, agencja
lub jakikolwiek inny organ przetwarzajacy dane osobowe w imieniu administratora.
Inspektor Ochrony Danych (IOD) - to osoba formalnie wyznaczona przez Administratora
w celu informowania i doradzania Administratorowi/Podmiotowi
przetwarzajacemu/pracownikom w zakresie obowiqzujacego prawa o ochronie danych i
niniejszej Polityki oraz w celu monitorowania ich przestrzegania oraz dziatania jako punkt
kontaktowy dla oséb przetwarzanych i organu nadzorczego.

Pseudonimizacja - oznacza przetwarzanie danych osobowych w taki sposéb (np. poprzez
zastepowanie nazw liczbami), ze danych osobowych nie mozna juz przypisa¢ do okreslonego
podmiotu danych bez uzycia dodatkowych informaciji (np. Listy referencyjnej nazwisk i
numeréw), pod warunkiem, ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane oddzielnie i
podlegajg srodkom technicznym i organizacyjnym w celu zapewnienia, ze dane osobowe nie
sg przypisane do zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizyczne;.
Szczegdlne kategorie danych osobowych - ujawniajg pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, cztonkostwo w zwigzkach
zawodowych i obejmujg przetwarzanie danych genetycznych, dane biometryczne w celu
jednoznacznej identyfikacji osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, dane dotyczace
naturalnego zycie seksualne osoby lub orientacje seksualng. W zaleznosci od obowigzujacego
prawa, specjalne kategorie danych osobowych moga réwniez zawierac informacje o srodkach
zabezpieczenia spotecznego lub postepowaniach administracyjnych i karnych oraz o
sankcjach.

Profilowanie — jest dowolng forma zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,

ktéra polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw



osobowych osoby fizycznej, w szczegodlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych
efektdw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferenciji,
zainteresowan, wiarygodno$ci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.

Naruszenie ochrony danych osobowych - jest to przypadkowy lub niezgodny z prawem
incydent prowadzacy do zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych.
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